PLAN OPERATIVO ANUAL 2013
DEPARTAMENTO: DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA
SECCION: BODEGA

ACTIVIDAD META MEDIOS DE VERIFICACION | RECURSOS HUMANOS |  RECURSOS MATERIALES | PRESUPUESTO ESTIMADO Junicliuuig)
1 |Administracion General |Administracién de bodega y [ Cotizacion de bienes y servicios de Hasta el 31 de diciembre del 2013 Cotizaciones Proveedor Implementacion de 2.000,00

Infima Cuantia. alcanzar el 100% de eficaciay - mobiliario y equipos

eficiencia. de oficina.
Manejo del Portal de compras publicas: Hasta el 31 de diciembre del 2013 Elaboracion de pliegos Proveedor
Catdlogo Electrénico; Subasta Inversa alcanzar el 100% de eficaciay - Procesos
Electronica, Régimen Especial eficiencia. Adquisicién de bienes

y servicios

Entrega de las 6rdenes de combustible Hasta el 31 de diciembre del 2013 Ordenes de entrega Proveedor
y mantenimiento de vehiculos y maquina- alcanzar el 100% de eficaciay -
ria. eficiencia.
Elaboracién del informes de consumo de Hasta el 31 de diciembre del 2013 Informe mensual Proveedor
combustible y mantenimiento. alcanzar el 100% de eficaciay -

eficiencia.
Participacion en la elaboracion del PAC PAC | a

Proveedor

Entrega de lubricantes y aditivos para los Hasta el 31 de diciembre del 2013 Tarjetas de control Bodeguera
vehiculos y inaria alcanzar el 100% de eficaciay -

eficiencia.
Ingreso y Egreso de bienes: de consumo Hasta el 31 de diciembre del 2013 Ingresos, Egresos Bodeguera Bodega adecuada y con | Terminacion del
corriente, inversién, ventas,larga duracién alcanzar el 100% de eficaciay - Actas seguridad local.
y uso administrativo. eficiencia 10.000,00
Codificacion de bienes Hasta el 31 de diciembre del 2013 Bienes codificados Bodeguera Locales adecuados

alcanzar el 100% de eficaciay -

eficiencia
Custodia y verificacion de los bienes Hasta el 31 de diciembre del 2013 Acta de constatacién ay

alcanzar el 100% de eficaciay - fisica Comision

eficiencia
Conciliacion de valores del inventario con Hasta el 31 de diciembre del 2013 Acta de conciliacion a
Contabilidad alcanzar el 100% de eficaciay -

eficiencia
Control_de existencia de consumo interno Hasta el 31 de diciembre del 2013 Kardex a

alcanzar el 100% de eficaciay -

eficiencia

12.000




