
DEPARTAMENTO: DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

SECCION: BODEGA

NO PROGRAMA PROYECTO ACTIVIDAD UNIDAD DE MEDIDA META MEDIOS DE VERIFICACION RECURSOS  HUMANOS RECURSOS MATERIALES PRESUPUESTO ESTIMADO PERIODICIDAD ENE FEB MARZ ABRIL MAYOJUNIO JULIO AGOS SEPT OCT NOV DIC

1 Administracion General Administración de bodega y  compras públicasCotización de bienes y servicios de Hasta el 31 de diciembre del 2013 Cotizaciones Proveedor Implementación de 2.000,00                   Continua x x x x x x x x x x x x

Infíma Cuantía. alcanzar el 100% de eficacia y  - mobiliario y equipos 

eficiencia. de oficina.

Manejo del Portal de compras públicas: Hasta el 31 de diciembre del 2013 Elaboración de pliegos Proveedor Continua x x x x x x x x x x x x

Catálogo Electrónico; Subasta Inversa alcanzar el 100% de eficacia y  - Procesos

Electrónica, Régimen Especial eficiencia. Adquisición de bienes

y servicios

Entrega de las órdenes de combustible Hasta el 31 de diciembre del 2013 Ordenes de entrega Proveedor Continua x x x x x x x x x x x x

y mantenimiento de vehículos y maquina- alcanzar el 100% de eficacia y  -

ria. eficiencia.

Elaboración del informes de consumo de Hasta el 31 de diciembre del 2013 Informe mensual Proveedor Mensual x x x x x x x x x x x x

combustible y mantenimiento. alcanzar el 100% de eficacia y  -

eficiencia.

Participación en la elaboración del PAC PAC Bodeguera Ultimo cuatrimestre x x x x

Proveedor

Entrega de lubricantes y aditivos para los Hasta el 31 de diciembre del 2013 Tarjetas de control Bodeguera Mensual x x x x x x x x x x x x

vehículos y maquinaria alcanzar el 100% de eficacia y  -

eficiencia.

Ingreso y Egreso de bienes: de consumo Hasta el 31 de diciembre del 2013 Ingresos, Egresos Bodeguera Bodega adecuada y con Terminación del Continua x x x x x x x x x x x x

corriente, inversión, ventas,larga duración alcanzar el 100% de eficacia y  - Actas seguridad local.

y uso administrativo. eficiencia 10.000,00                 

Codificación de bienes Hasta el 31 de diciembre del 2013 Bienes codificados Bodeguera Locales adecuados Continua x x x x x x x x x x x x

alcanzar el 100% de eficacia y  -

eficiencia

Custodia  y verificación de los bienes Hasta el 31 de diciembre del 2013 Acta de constatación Bodeguera  y Ultimo trimestre x x x

alcanzar el 100% de eficacia y  - física Comisión

eficiencia

Conciliación de valores del inventario con Hasta el 31 de diciembre del 2013 Acta de conciliación Bodeguera Mensual x x x x x x x x x x x x

Contabilidad alcanzar el 100% de eficacia y  -

eficiencia

Control  de existencia de consumo interno Hasta el 31 de diciembre del 2013 Kardex Bodeguera Mensual x x x x x x x x x x x x

alcanzar el 100% de eficacia y  -

eficiencia

12.000

PLAN OPERATIVO ANUAL 2013 


