
GAD MUNICIPAL DE GIRON
DEPARTAMENTO CONTABILIDAD
PLAN OPERATIVO ANUAL 2013

NO PROGRAMA PROYECTOACTIVIDAD UNIDAD DE MEDIDA META MEDIOS DE VERIFICACION RECURSOS  HUMANOS RECURSOS MATERIALES

PRESUPUESTO 

ESTIMADO PERIODICIDAD ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE

1

ADMINISTRACION 

FINANCIERA

REGISTRO  

CONTABLE REGISTRO CONTABLE 1 ESTADOS FINANCIEROS

JEFE  Y AUXILIAR DE 

CONTABILIDAD MATERIALES 30000 DOLARES DIARIO X X X X X X X X X X X X

2

ADMINISTRACION 

FINANCIERA

CONTROL 

INTERNO CONTROL PREVIO 1 BASE LEGAL AUXILIAR DE CONTABLIDAD REGLAMENTOS Y ORDENANZAS CADA PAGO X X X X X X X X X X X X

3

ADMINISTRACION 

FINANCIERA

REGISTRO 

BANCARIO SALDOS BANCARIOS 1

CONCILIACIONES 

BANCARIAS

JEFE  Y AUXILIAR DE 

CONTABILIDAD ESTADOS  BANCARIOS DIARIO X X X X X X X X X X X X

4

ADMINISTRACION 

FINANCIERA

CONTROL DE 

ACTIVOS

LISTADOS DE  ACTIVOS 

FIJOS 1

CONCILIACIONES CON 

LISTADOS DE BODEGA JEFE DE CONTABLIDAD LISTADOS Y BALANCES TRIMESTRAL X X X X

5

ADMINISTRACION 

FINANCIERA

CONTROL DE 

ESPECIES 

VALORADAS

CONTROL DE ESPECIES 

VALORADAS TITULOS Y 

OTROS DOCUMENTOS DE 

TESORERIA 1

CONCILIACIONES CON 

LISTADOS DE TESORERIA JEFE DE CONTABLIDAD LISTADOS Y BALANCES TRIMESTRAL X X X X

6

ADMINISTRACION 

FINANCIERA

CONTROL DE 

CREDITOS BANCO 

DEL ESTADO

TABLAS DE AMORTIZACION 

Y CONVENIOS DE CREDITO 1

TABLAS DE AMORTIZACION Y 

BALANCES

JEFE DE CONTABLIDAD Y 

AUXILIAR DE CONTABILIDAD TABLAS DE AMORTIZACION DIARIO X X X X X X X X X X X X

7

ADMINISTRACION 

FINANCIERA

CONTROL DE 

INVENTARIOS

INVENTARIO DE  CONSUMO 

INTERNO 1

LISTADOS E INFORMES DE 

BODEGA Y BALANCES JEFE DE CONTABLIDAD LISTADOS E  INFORMES DE BODEGA MENSUAL X X X X X X X X X X X X

8

ADMINISTRACION 

FINANCIERA

INFORMACION 

CONTABLE, 

ESTADOS 

FINANCIEROS ESTADOS FINANCIEROS 1

ESTADOS FINANCIEROS 

MENSUALES Y ANUALES JEFE DE CONTABLIDAD INFROMACION  CONTABLE MENSUAL Y ANUAL X X X X X X X X X X X X

9

ADMINISTRACION 

FINANCIERA

SUBIDA DE LA 

INFORMACION 

CONTABLE AL 

ESIGEF VALIDACION EN EL  ESIGEF 1

CONSOLIDADOS  

MENSUALES QUE REPORTA 

EL ESIGEF

JEFE DE CONTABLIDAD Y 

AUXILIAR DE CONTABILIDAD
INFORMACION CONTABLE Y 

NORMATIVA MENSUAL Y ANUAL X X X X X X X X X X X X
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